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DU THAO

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

—  Can ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, sira déi béi Ludt s6
03/2022/QHI5 ngay 11/01/2022;

—  Can cik Diéu 1¢ t6 chikc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan In Sdch Gido Khoa tai TP. Ha
Noi;
Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2024 cia Cong ty C6 phan In Sach Giao

Khoa tai TP. Ha N§i dugc to chure va thuc hién theo Quy ché 1am viéc sau day:

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay duogc ap dung cho viéc td chirc Pai hoi déng ch dong thuong nién nam

2024 ciia Cong ty cd phan In sach gido khoa tai thanh phd Ha Noi (sau ddy goi tit 1a
Cong ty)

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cac bén tham gia Pai hoi, didu kién,

thé thure tién hanh Dai hoi ¢b dong Cong ty.

3.Co dong, ngudi dai dién theo uy quyén va cac bén tham du DPai hoi ¢6 trach nhiém thuc

hién theo céc quy dinh tai quy ché nay.

Pidu 2. Cé dong tham dy Pai hoi dong cd dong

1. Céc cb dong co tén trong danh sach cd dong ciia Cong ty tai thoi diém chdt danh sach
ngay 20/03/2024 déu c6 quyén tham dyu Pai hoi dong cd dong Cong ty C phan In Sach
Giao Khoa tai TP. Ha N¢i;

2. Cb dong va/hoic dai dién theo ty quyén cé mit ding thoi gian quy dinh va lam thu tuc
dang ky v6i Ban t6 chirc Dai hoi trudce khi vao phong hop Pai hoi;

3. Cb dong va dai dién cd déng dén muodn van c6 quyén ding ky tham dyu Dai hoi va tham
gia biéu quyét cac vén dé tiép theo ciia Pai hoi. Pai hoi khong c6 trach nhiém dirng va
bidu quyét lai cac van dé da thong qua;

4. Trong thoi gian dién ra Dai hoi, céc cd dong phai tuan thii theo su huéng din ctia Ban
Chu toa, rng x{r van minh, lich su va giir trét tu;

5. Cac cb dong phai gitr bi mat, thuc hién ding ché do st dung va bao quan tai liéu, khong
sao chép, ghi &m dua cho nguoi ngoai Dai hoi khi chua duge Ban Chu toa cho phép;

6. Nguoi duoc uy quyén tham du Pai hoi khong duge ty quyén lai cho nguoi thir ba tham
du Pai hoi.
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Piéu 3. Ban Chii toa Pai hji
1. Ban Chu toa Pai hoi gdbm 03 ngudi: 01 Cha toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong

quan tri la Chu toa Dai h@i. Chu toa Dai hdi gidi thiéu cac thanh vién cia Ban Chu toa
Dai hoi. Ban Chu toa di€u hanh cong viéc ctia Pai hdi theo ndi dung, chuong trinh duoc
Dai hoi thong qua.

Nhiém vu cua Ban Chu toa:

a. Diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi dong ¢ dong Cong ty theo chuong trinh da
duoc Pai hoi dong cb dong thong qua;

b. Hudng dén céc ¢b dong va Dai hoi thdo ludn cdc ndi dung c6 trong chuong trinh;
c. Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

d. Tra 10i nhitng van dé do c6 dong yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Pai hoi.

Nguyén tic lam viéc cia Ban Chu toa: Ban Chu toa lam vi€c theo nguyén tic tap thé,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da sb.

Diéu 4. Ban thw ky Pai hji

1.

Ban thu ky cua Dai hoi gém 02 nguoi do Chu toa Dai hoi gidi thi¢u. Ban thu ky chiu

trach nhiém trudc Ban Chu toa, Pai hoi dong ) dong vé nhiém vu cua minh va dudi

su diéu hanh cua Ban Chu toa.

Nhiém vu cua Ban thu ky:

a. Giup Ban Chu toa kiém tra tu cach ctia ¢ dong va dai dién cd dong du hop (khi cin
thict);

b. Hb trg Ban Chu toa cong bd dur thao cac van kién, két luan, Nghi quyet ctua Pai hoi
va thong bao ciia Ban Chu toa giri dén cac ¢d dong khi dugc yéu cau;

c. Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat biéu cac y kién cta cic ¢ dong, chuyén Ban
Chu toa quyét dinh;

d. Ghi chép ddy du trung thuc toan bd nodi dung dién bién Pai hoi va cac van dé da
dugc cac ¢o dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hoi;

e. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé dugc thong qua tai Dai hoi.

Piéu 5. Ban thim tra tu cach dai biéu

L.

Ban thdm tra tu cach dai biéu ctia Dai hoi gém 03 nguoi va c6 su hd tro cla T chirc
Tu vén td chirc dai hoi ) dong. Ban thdm tra tu cach dai biéu chiu trach nhiém trude
Ban Chu toa, Pai hoi dong c6 dong vé nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu cta Ban thim tra tu cach dai biéu

Ban thim tra tu cach cd dong cua Dai hdi c6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh
cb dong, dai dién c6 dong dén du hop;

Trudng ban thdm tra tu cach c6 dong bao cdo v6i Dai hoi ddng cb dong tinh hinh cb
dong du hop. Néu cudc hop cé du so6 lugng c¢d dong c6 quyén du hop dai dién it nhat



51% tong s6 phiéu biéu quyét tham du thi cude hop Pai hoi déng ¢ dong Cong ty dugce
to chirc tién hanh.

Diéu 6. Ban kiém phiéu

I3

Ban kiém phiéu ctia Pai hoi gdm 05 ngudi: 01 Trudng ban, 04 thanh vién do Chu toa
Dai hoi gidi thiéu va dugce Dai hdi thong qua.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu

Piéu hanh va xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé ting ndi dung can biéu quyét
tai Pai hoi;

Nhanh chéng thong bdo két qua biéu quyét cho Ban thu ky;

Xem xét va bao cao Dai hoi nhirng truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoac don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét;

Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Ban Chu toa,
Dai hoi dong c¢6 dong khi thyc hién nhi€ém vu ctia minh.

Diéu 7. Théo luin tai Pai hoi:

1.

Nguyén tic:

Viéc thao luan chi dugc thuc hién‘trong, thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac noi
dung trong chuong trinh Dai hdi dong c6 dong;

C dong 6 y kién thao luan ding ky ndi dung vao Phiéu dat cau héi va chuyén cho thu
ky Dai hoi;

Thu ky Dai hoi sé& sip xép cac Phiéu dat cau hoi cia cd dong theo thir tu ding ky va
chuyén lén cho Ban Chu toa;

Cb dong khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi duge Ban Chu toa nhét
tri moi dugc phét biéu. Moi cd dong phét bieu khong qua 03 phut, ndi dung can ngan
gon, tranh trung lap.

Giai dap y kién cua cac cd dong:

Trén co s& Phiéu dit cau hoi cua cb dong, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh
sé& giai dap y kién cuia co dong;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian td chire, cac cau héi chwa dugc tra 10i truc tiép tai
Dai hoi sé dugc Cong ty tra 101 truc ti€p bang vén ban.

Piéu 8. Biéu quyét thong qua cac ndi dung tai Pai hoi

T4t ca cac van d& can biéu quyet trong chuong trinh va ndi dung cia Dai hoi déu

phai dugc DPHDCD thao luan va biéu quyét cong khai theo hudng din sau:

1. Péi twong thue hién biéu quyét: C dong s& hiru cd phan c6 quyén biéu quyet (theo

danh sach cb dong chdt ngay 20/03/2024) va nguoi dai dién hop phap cia c6 dong
tham du hop Pai hoi déng co dong.

2. Hinh thirc biéu quyét:
a. Céac Bdo cdo, To trinh dugc trinh bay tai Dai hdi s€ dugc Dai hoi déng ) dong biéu

quyét théng qua bing Phiéu biéu quyét.
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Nhitng van dé khac tai Dai hdi s& dugc thong qua bang Thé biéu quyét.

Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét:

Thé biéu quyet/Phleu b1eu quyét duoc Ban t6 chirc dai hoi in va gui truc tiép cho cd
dong c6 quyén biéu quyét tham du hop tai Pai hoi (kém theo bd tai lidu Dai hoi).

Trén Thé biéu quyet/Phleu biéu quyét c6 ghi rd Ma dai biéu, sé ¢b phan dai dién cua
c¢b dong d6 va c6 ddu do cia Cong ty.

Cich thirc biéu quyét biang Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét:
Doi véi Thé biéu quyét: Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac cb dong biéu quyét
tan thanh thong qua thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu sé
danh diu ma cb dong va sb thé biéu quyét twong g clia timg ¢6 dong tan thanh.
Tuong tu, cac cd dong biéu quyét khong tan thanh hodc khong co y kién s& 1an luot
gio Thé biéu quyét.
Ban kiém phiéu s& kiém dém va ghi nhan lai cac lwa chon biéu quyét thong qua sé
thé biéu quyét ctia c6 dong sau do tap hop lai két qua va chuyén cho Ban thu ky va
Ban Chu toa dé thong béo truée Dai hdi.
Truong hop Co dong khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét tan thanh,
khong tan thanh va khong y kién ciia mot van dé thi duoc xem nhu bidu quyét tan
thanh van dé do.
Trudng hop Co dong gio cao Thé biéu quyét trong ca ba 1an hodc hai trong sb ba lan
biéu quyét tan thanh va/hodc khong tan thanh va/hodc khong ¥ kién ctia mot van dé
thi dugc xem nhu biéu quyét khong tan thanh van dé do.
Péi véi Phiéu Biéu Quyét: Co dong biéu quyét bang cach lya chon céc phuong 4n:
Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c¢6 y kién cho timg ndi dung Bao céo, Td trinh
tai Pai hoi, sau do, bo phiéu vao hom da dugc Ban kiém phiéu chuén bi sén.
Phiéu biéu quyét khong hop 1é trong céc truong hop sau:

- Phiéu khong phai do Ban t6 chirc phat ra;

- Phiéu khong c6 ddy du chir ky va ghi rd ho tén ctia Cé dong;

- Phiéu biéu quyét bi gach x6a, sira chira, ghi thém ndi dung biéu quyét;

- Céac van & biéu quyét khong dugce lya chon hodc lua chon nhiéu hon mot

phuong an cho mét T¢ trinh Pai hdi;

Théng bio két qua biéu quyét: Sau khi hoan thanh biéu quyét tit ca cic noi dung
quy dinh, Ban kiém phiéu sé tién hanh kiém phiéu va Truéng ban kiém phiéu s& thong
bao trude Dai hoi vé két qua biéu quyét va chuyén két qua biéu quyét cho Ban thu ky
ghi vao Bién ban dai hoi.
Ty 18 t6i thiéu cin dat dwgc khi biéu quyét
Ty 1¢ téi thidu cin dat dugc khi biéu quyét dé cic nghi quyét ctia Dai h¢i dong cd
dong dugc thong qua quy dinh tai diéu 24 Piéu 1¢ Cong ty
Khleu nai: Nhitng khiéu nai vé viéc kiém phiéu s€ do Ban Chu toa cudc hop giai
quyét va dugc ghi vao bién ban cudc hop Dai hoi cb dong.

Piéu 9. Nghi Quyét va Bién ban Dai hoi ddng cb dong
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Bién ban Pai hi va Nghi quyét Dai hoi phai dugc 1ap bing Tiéng viét, duge doc va
thong qua tai Pai hdi co6 dong trudce khi bé mac Dai hoi.
Piéu 10. Thi hanh Quy ché

Cb dong, ngudi dai dién theo iy quyén tham du DPai hdi phai chip hanh nghiém chinh
Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cd dong. Co dong vi pham Quy ché nay thi tuy
theo mirc d6 cu thé Ban Chu toa s& xem xét va c¢6 hinh thuce xur Iy theo Piéu 1é Cong
ty va Luét Doanh nghiép.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugce Pai hoi dong cb dong Cong ty thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

VU THI HAO




CONG TY CO PHAN IN SACH GIAO KHOA TAI TP. HA NOI
Pia chi: T6 60 — Thi tran Dong Anh — Huyén Dong Anh — Ha Noi
Dién thoai: 039 680 296 Fax: 038 833 786

Website: http://www.hapco.vn

DU THAO

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN
TRI VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT
(Nhiém ky 2024 - 2029)

— Can cie Ludt Doanh nghiép sé6 59/2020/QHI4 ngay 17/06/2020, sira déi béi Ludt sé
03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

—  Cdn cik Diéu I¢ t6 chitc va hoat dong ciia Cong ty Cé phan In Sdach Gido Khoa tai TP. Ha
Noi;
Hoi déng Quan tri cong bd Quy ché dé ctr, tmg cir va biu ctr Thanh vién Hoi ddng Quan tri
(HDPQT) va Thanh vién Ban Kiém soat (BKS) nhiém ky 2024 — 2029 tai Dai hoi dong ¢ dong
thuong nién nam 2024 Cong ty ¢d phan In sach gido khoa tai Thanh phd Ha Noi nhu sau:

Diéu 1: Pham vi 4p dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc d cir, ing cir va bau cir thanh vién Hoi ddng Quan tri va thanh
vién Ban Kiém soét nhiém ky 2024 — 2029 ciia Cong ty ¢b phan In sach gido khoa tai thanh
phé Ha Nai.

2. Céc cb dong/ Nguoi dai dién theo Gy quyén cta cd déng, thanh vién HDQT, thanh vién BKS,
céc tmg vién c6 trach nhiém tuan tha quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1é t6 chirc hoat dong
Cong ty.

3. Chu toa Pai hdi c6 trach nhiém chu tri viéc bdu cir thanh vién HPQT va thanh vién BKS
nhiém ky 2024 — 2029 véi nhing cong viéc cu thé nhu sau:

- Gi6i thiéu danh sach d& ctr vao Hoi ddng quan tri;
- Gi6i thiéu danh sach @ cir vao Ban Kiém soat;
- Giai quyét cac khiéu nai vé cude bau cir (néu c6).

Pidu 2: S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chuin lam thanh vién Hji ddng Quan tri

1. S6 luong thanh vién HDQT duoc bau: 05 ngudi

2. Nhiém ky: 2024 — 2029.

3. Co cAu thanh vién HDQT: Phai dam bao ti thiéu mot phan ba (1/3) tong sb thanh vién HDQT
1a thanh vién khong didu hanh (thanh vién Hoi ddng quéan tri khong phai 1a Giam dbc, Pho
giam dbc, Ké toan truong va nhimg ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh cua Diéu 1¢ cong ty).

4. Sb lugng tmg vién HDQT tbi da: Khong han ché

5. Tiéu chuin tng ctr vién tham gia Hoi ddng quan tri (Theo Khodn 1 Diéu 155 Ludt Doanh
nghiép 59/2020/QH14) va Khoan 1 Piéu 6 Quy ché hoat dong cia HPQT)
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C6 nang luc hanh vi dan sy ddy du, khong thudc di twong khong dugce quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luét Doanh nghiép 59/2020/QH14;

C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cuia cong ty va khong nhét
thiét phai 14 c6 dong cua cong ty;

Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quén tri cia
cdng ty khac, nhung khong duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quén tri tai qua 05 cong
ty khéc;

Thanh vién Hdi dong quan tri 1a nhitng ngudi khong thude dbi tuong ma phap luat va Didu
16 cong ty cAm 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé
khong phai 14 cb dong cuia cong ty.

K oA k. 3 b *A x b o oA -7\ r
: SO lwgng, nhiém ky va tiéu chuan lam thanh vién Ban Kiém soat

S6 lugng thanh vién BKS duoc bau: 03 nguwdi
Nhiém ky: 2024 — 2029.

S lugng tmg vién BKS tbi da: Khong han ché

Tiéu chuén (g ctr vién tham gia Ban Kiém soat (Theo Khoan 1 Piéu 169 Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14) va Khoan 1 Diéu 6 Quy ché hoat dong ciia BKS)

Khong thudc d6i tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14;

Duoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop v6i hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép;

Khéng phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hodc
Téng gidam ddc va ngudi quan 1y khéc;

Khong phai 1a ngudi quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a c6 dong hoic nguoi lao dong
clia cOng ty, trir trudng hop Diéu 1é cong ty c6 quy dinh khac;

Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phap luat co lién quan va Diéu 1&

cong ty.

Piéu 4: Quy dinh dé cir, ing cir thanh vién Hi ddng quan tri (Diéu 13 Quy ché nji by vé Quin
tri Cong ty)

Céc ¢6 dong nam gitr co phan c6 quyen biéu quyet c6 quyen gdp sd quyen bi€u quyét cua tirng
ngudi lai voi nhau dé dé ctr cac ung vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhom c6 dong nam gir:

Tir 10% dén dudi 20% tdng sb c¢b phan co quyén bidu quyét dugce dé cir mot (01) ing vién;
Tir 20% dén dudi 30% duogc dé ctr tbi da hai (02) tmg vién

Tir 30% dén dudi 40% duge dé cir tdi da ba (03) ting vién;

Tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bon (04) img vién;

Tir 50% dén dudi 60% duge dé cir toi da ndm (05) Gng vién;

Tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da sau (06) ung vién;

Tir 70% dén dudi 80% duge dé cir toi da bay (07) ing vién;

Tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir tdi da tam (08) Gng vién;
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- Tu90% tro 1€n dugce dé cir du so ing vién.

Truong hop sé lugng vmg vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va tmg cir van khong du sb
luong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém c6 thé gidi thiéu thém {mg cir vién hoic t6 chirc dé
ct theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty. Viéc Hoi dong quan tri
duong nhiém gidi thi¢u thém tng vién Hoi ddng quan tri phai duoc cong b rd rang trude khi Dai
hoi dong cbd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phap luét.

Trudng hop da x4c dinh dugc trude tmg vién, thong tin lién quan dén cac ung vién HDQT duge
dua vao tai liéu hop Dai hoi dong cb dong va cong bd t6i thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac
cudc hop Pai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu
vé cac Umg vién nay trude khi bé phiéu. Ung vién HPQT phai c6 cam két bing van ban vé tinh
trung thue, chinh x4c va hop ly cua céc thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mdt cach trung thue néu duoc biu lam thanh vién HDQT.

Piéu 5: Quy dinh @& cir, Wng cir thanh vién Ban Kiém soat (Diéu 26 Quy ché ndi by vé Qudn tri
Cong ty)

Céc cb déng nam giit ¢b phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén gop sb quyén biéu quyét cua timg
ngudi lai v6i nhau dé dé cir cac ung vién Ban Kiém soat. Cé dong hodc nhom cd dong ndm gitr:

- Tir 10% dén dudi 20% tng sd ¢d phéan c6 quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) ung vién;

- Tir20% dén dudi 30% duoc d& cir tdi da hai (02) g vién

- Tir30% dén dudi 40% duoc d& cir tbi da ba (03) umg vién;

- Tur40% dén dudi 50% duoc d& cir tdi da bon (04) ung vién;

- Tur 50% dén dudi 60% duoc dé cir toi da nim (05) ung vién;

- Tur 60% dén dudi 70% duoc d& cir téi da sau (06) tng vién;

- Tir 70% dén dudi 80% duoc dé cir tdi da bay (07) ing vién;

- Tir 80% dén dudi 90% duge d& cir tbi da tam (08) ing vién;

- Tir90% trd 1én duoc d& cir du sd tmg vién.

Truong hop s6 lugng g vién Ban Kiém soat thong qua dé cir va img ctr van khéng du sb lugng
can thiét, Ban Kiém soat duong nhiém c6 thé gi6i thiéu thém tmg cir vién hoic td chirc dé cir theo
quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty. Viéc Ban Kiém soat duong
nhiém gi6i thidu thém tng vién Ban Kiém soat phai dwoc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong
cb ddng biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh ctia phép luét.

Truong hop d4 xac dinh duge trude tmg vién, thong tin lién quan dén cac timg vién BKS dugc
dua vao tai lidu hop Pai hoi dong cb dong va cong bd téi thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac
cudc hop Dai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu
vé cac tmg vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién BKS phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung
thue, chinh xac va hop ly cta céc thong tin ca nhan dugce cong b va phai cam két thuc hién nhiém
vu mdt cach trung thuc néu dugc bau lam thanh vién BKS.

Pidu 6: H) so tham gia d& cir, ing cir d¢ bau thanh viéen HDQT, BKS

1. Hd so dé ci, ing cir thanh vién HDQT, BKS (Mdu biéu duoc ding tdi trén website ciia Cong
1y theo dia chi: http://www.hapco.vn )

- Don xin tng cir hodc d& cir tham gia HDQT, BKS (theo mau dinh kém);
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Ban cung cip thong tin (theo mAu dinh kém);

Bén sao Gidy to phap ly cua c4 nhan ung cir vién;

Bién ban hop nhém cb déng (trudng hop nhém cd dong gop ¢ phan c6 quyén biéu quyét
dé dé ctr thanh vién HPQT, BKS) (theo mAu dinh kém);

" Ban sao hop 1€ céc bang cap (neu c6) cia nguoi tmg cir/ ngudi duge dé cr.

Ngudi dé cir/img cir vao HDQT, BKS phai chiu trach nhiém trude phap luat, trude Dai hoi cb

dong vé tinh chinh xéc, trung thuc vé ndi dung trong h so ctia minh.

Chi nhitng hd so d& cir hoac tmg cir dép tmg du didu kién va nhimg tmg vién dép tng da didu

kién tuong tmg ctia thanh vién HDQT, BKS méi dugc dua vao danh sach cong bd tai Dai hoi.

2. PDia diém va thoi han nhén hd so dé cir

Dé tao diéu kién cho cong téc tb chirc Pai hdi, cac tmg vién vui long guri hd so vé trwée 16
gio, ngay 09/04/2024.

Cong ty c6 phan In sich giso khoa tai Thanh phd Ha Noi

Pia chi: T 60 Thi trin Dong Anh, huyén Dong Anh, thanh phd Ha Noi.
Dién thoai: 024 3968 0296 - Fax: 024 3883 3786

Lién hé: Nguyén Thi Tuyét Nhung - 0986587978

oA I3 , o> oA
Pieu 7: Danh sach ing cir vién

Dua vao Ho so dé cir ctia cac cd déng, nhém cb dong va cac hd so kém theo cua cac ung
vién, Chu toa Pai hdi 1ap Danh sach cac tng cir vién dap tmg du diéu kién quy dinh dé bau
thanh vién HDQT, thanh vién BKS nhi¢m ky 2024 — 2029.

Danh sach tmg cir vién HDQT, BKS dugc sip xép theo thir tw ABC theo tén, ghi ddy du ho
va tén trén phiéu bau.

Pidu 8: Nguyén tic bau cir

Thuyec hién ding theo quy dinh ciia phap luét va Diéu 1é Cong ty.
Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc Pai hoi thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu
khong duoc cé tén trong danh sach dé cir, img cir vao Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat.

Piéu 9: Phwong thirc bau cir:

Thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu (Theo Khoan 3 Piéu 148 Ludt Doanh nghiép sé
59/2020/QH14 va Khodn 5 Piéu 24 Diéu 1¢ Cong ty)

Theo d6 mdi cb dong c6 tdng sb phiéu bau twong ung véi tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu
quyét (bao gdbm s& hiru va duogc ty quyén) nhan véi sé thanh vién dugc bau cia Hoi dong
quén tri/Ban Kiém soét.

Cb dong co thé don hét hoac mot phén téng s6 phiéu bau cho mdt nguoi hodc mot sb nguoi,
nhung khong qué sb thanh vién da duoc Pai hoi ddng cb dér}g biéu quyét thong qua.
Trudng hop phét sinh thém tmg vién trong ngay dién ra dai hdi, c6 dong c6 thé lién hé véi
Ban kiém phiéu xin cp lai phiéu bau cir méi va phai ndp lai phiéu cii (truée khi bé vao
thung phiéu).
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Diéu 10: Phiéu bau cir
1. Nbi dung caa Phiéu bau cir

- Phiéu bau ctr (phiéu bau) 1a phiéu c6 ghi ma dai biéu, sb cb phan s& hiru va/hoic dai dién,
c6 dong dau treo Cong ty.

-. MB®i ¢ dong duoc phat 01 Phiéu bau Hoi ddng quan tri/Ban Kiém soat. Cb dong khi duoc
phét phiéu phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sét phai thong bao
ngay cho Ban ki€ém phiéu.

2. Céch ghi Phiéu bau cir
Céch ghi phiéu bau dugc huéng din cu thé nhu sau:
+ Cb dong bau sb tmg vién tbi da bing sb tmg vién trang ctr
+ 6 dong ghi 18 s6 phiéu bau vao 6 “S6 phiéu biu” cia cic ing vién twong tmg.
+ Néu khong bau cho bat ky g vién nao, cb dong bo tréng, ky va ghi r ho tén vao Phiéu
bau cir trude khi bé vao hom phiéu.
3. Tinh hop 1§ va khong hop 1¢ ciia phiéu bau cir

- Phiéu bAu hop 18: 12 phiéu bau theo miu in sin do ban té chirc phat ra, khong tiy xo04, cao
sira, khong viét thém ndi dung nao khéc ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai c6 chit ky, ghi
rd ho tén cua c¢6 dong tham du.

- Céc phiéu bau sau day s& dugc coi la khong hop 1é:

+ Ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau

+ Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi

+ Gach tén cac ung cir vién

+ Phiéu bau khong theo miu in sin do ban td chirc phat ra, phiéu khéng c6 déu treo cua
cong ty, hodc di tiy xod, cao sira, viét thém noi dung khac ngoai qui dinh cho phiéu bau

+ S6 tmg vién ma cb dong bau 16n hon sb luong thanh vién HDQT/BKS dugc Dai hoi
ddng cb dong thong qua;

+ Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu da m& niém phong thung phiéu

+ Khong c6 chit ky cuia cb dong tham dur.

4. Bé phiéu va Kiém phiéu

- Trong trudong hop c6 su sai sot, cd dong co thé lién hé voi Ban kiém phiéu xin c4p lai phiéu
biu ctr m&i va phai ndp lai phiéu cii (trude khi bd vao thung phiéu).

- Cb dong bo phiéu bau cir vao thung phiéu da dugc niém phong do Ban kiém phiéu giam sit.
Phiéu bau ctr phai ¢6 chir ky va ghi rd ho tén ctia ¢ dong.

- Sau khi viéc bo phiéu két thuc, viéc kiém phiéu s& dugc tién hanh dudi su giam sét cua Ban
kidm soét hodc dai dién cb dong.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban kiém phiéu, cong b két qua va cing véi Chu
toa giai quyét cac thic mic, khiéu nai cua cb dong (néu co).

- Phidu bau cir sau khi kiém s& duoc luu trir theo quy dinh.

5. Nguyén tic tring cir lra chon cic @ng cir vién (Theo Diéu 148 Ludt Doanh nghiép sé
59/2020/QH14) '
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- Nguoi tring cir thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban Kiém soat duoc xéc dinh theo sé phiéu
dwoc bau tinh tir cao xubng thap, bit ddu tir tng cir vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén
khi d0 sb thanh vién can bau.

- Trudng hop c6 tir hai (02) ing cir vién tré 1én dat ciing s§ phiéu dugc bau nhu nhau cho
thanh vién cubi ciing ciia Hoi ddng quan tri/Ban Kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s6
céc tmg ctr vién c6 s phiéu duoc biu ngang nhau.

- Néu két qua bau cir 1an mot khong du sb thanh vién HDQT/BKS thi s& duoc tién hanh bau
ctr cho dén khi bau du s lugng thanh vién can bau.

Piéu 11: Hi¢u lyc thi hanh

- Quy ché bau cir nay c6 hiéu luc thuc hién ngay khi dugc Pai hoi dong ¢ dong thong qua.

- Quy ché nay s& hét hiéu luc khi Dai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2024 két thuc.

Trén day 14 toan bd quy ché umg cir, dé cir thanh vién dé bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban
Kiém soat ciia Cong ty nhiém ky 2024 — 2029 tai Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2024 cua
Cong ty Cb phan In sach gido khoa tai Thanh ph6 Ha Ngi.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét thong qua.

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

vU THI HAO

Trang 6/6



		2024-03-29T08:26:22+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN IN SÁCH GIÁO KHOA TẠI THÀNH PHỐ HÀ NỘI
	I am the author of this document




